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1 施設の概要 

【本  館】 

ア 所 在 地      裾野市平松４９５番地 

ＴＥＬ 055‐992‐2342 

ＦＡＸ 055‐992‐2373 

イ 施 設 

①敷地面積    １,９６６.２４㎡ 

②構 造    鉄筋コンクリ－ト造 地下１階 地上３階建 

（内、3階は東西公民館） 

③建築面積    １,１８５．８０㎡ 

④延床面積    ３,５９０．５６㎡ （内、公民館部門 ５８８．３８㎡） 

⑤開 館    平成6年７月２０日 

 

【市民文化センター図書室】  指定管理者:(株)ケイミックスパブリックビジネス 

ア 所 在 地      裾野市石脇５８６番地 

ＴＥＬ 055‐993‐9305 

ＦＡＸ 055‐993‐9305 

イ 施 設 

① 敷地面積    ２６，３８８．００㎡ 

② 構 造    鉄骨鉄筋コンクリ－ト造 地下１階 地上３階建 

（内、図書室は1階） 

③ 建築面積   ５，８０３．８５㎡ 

④ 延床面積   ８，７４９．３６㎡ （内、図書室部門１４５．１９㎡） 

⑤ 併設施設   裾野市民文化センター 

⑥ 開 館   平成３年１１月８日 

 

【須山コミュニティセンター図書室】 

ア 所 在 地      裾野市須山１５９３番地の１２ 

ＴＥＬ 055‐998‐0002 
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おはなしのへや 
児童開架 

【2階】 

受付カウンター 

【1階】 

一般開架 

参考図書室 

教育支援センター 

展示室（普段は学習スペース） 
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2 利 用 案 内 

 

（１）開館日及び貸出冊数 
 

 
開 館 日 貸出冊数 ・ 期間 

本     館 

 【開館時間】 

９時００分～１７時００分まで 

木・金曜日は１９時００分まで 

 【休館日】 

毎週月曜日（祝祭日時はその翌日） 

館内整理日（毎月第４木曜日） 

年末年始（１２/２９～翌年１/３） 

特別整理期間（毎年２週間以内） 

【図 書】 

１人１０冊以内、２週間 

【視聴覚資料】 

１人3点以内、2週間  

 
文化ｾﾝﾀ-図書室 

 
 
（２）館内紹介 

◇ 一般開架  

生活を豊かにする教養・趣味の本、社会の動きを知る本、仕事に役立つ本、各種の小説な

ど一般成人向きの図書が備えてあります。 

 

◇ 児童開架   

赤ちゃんから大人まで楽しめる絵本や紙芝居、小・中学生向きの図書を備えてあります。 

「おはなしのへや」は、親子読書に利用できます。また紙芝居や絵本の読み聞かせ、手あそ

びなどの催しものを行ないます。 

 

◇ ヤングアダルトコーナー 

中・高校生を対象としたサービスとして、自分の生き方を見つめたり、生活・学習に役立て

られたりするような本、また興味・関心を引くようなテーマの本を備えてあります。 

 

◇ 参考図書室 

百科辞典、年鑑、ハンドブックなどを備え、調査・研究に利用できます。 

 

◇ 郷土資料室 

裾野市及び静岡県内に関する資料、文献を備えてあります。 

 

◇ ＡＶコーナー 

ＤＶＤ・CDなどの視聴覚資料を備えてあります。 

貸出しできない資料もありますが、館内のブースで楽しむ事ができます。 

◇ ブラウジングコーナー 
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新聞や雑誌を開く憩いの場としてご利用下さい。 

雑誌のバックナンバーは、館外貸出しいたします。 

 

◇ 利用者開放端末 

図書の所蔵の有無を調べる検索などが、自由にできるようになっています。 

 

◇ 視聴覚ライブラリー 

社会教育団体等に機材・教材の貸出しをします。 

 

 

3 利用者サービス 

 

（１）図書資料等の貸出し 

どなたでも利用でき、利用はすべて無料です。ただし、貴重図書・郷土資料・参考図書、視聴

覚資料のうち、一部館外貸出しをしないものもあります。館外貸出しは市内に住んでいる方、

通勤通学している方ならどなたでも借りられます。また、近隣市町の方も借りることができま

す。 

 

（２）リクエスト・サービス 

図書館に読みたい本がないときには、リクエスト（予約）をすることができます。 

貸出中の本は返却され次第、また、図書館に所蔵のない本は購入したり、他館から借りたりす

るなどしてお取り寄せし、できる限りご希望にお応えします。 

鈴木図書館ウエブサイトからオンラインでも申請できます。 

 

（3）レファレンス・サービス 

ある事がらについて文献を調べたい、日常生活上の問題や業務上の疑問、また欲しい情報を

どう入手したらよいかわからないときなど、資料探しのお手伝いをします。 

また、読書案内・読書相談も行っています。手紙や電話でも受け付けます。 

 

（4）コピーサービス 

希望者には図書館の資料に限り、著作権法の範囲内でコピーします。 

     

（5）障がい者サービス 

障がい者の方へデイジー図書の貸出を行っています。 
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４ 担当業務一覧 

 

 

 

業 務 内 容  

総括 
館務を掌理し、所属職員を監督し、図書館の奉仕機能の達成に関すること 
１．図書館経営に関すること 
２．運営及び事業計画の総合調整に関すること 

管理事業係 

1 管理及び奉仕係の調整に関すること  
2 図書館協議会に関すること 
3 施設及び備品の管理に関すること 
4 調査、統計に関すること 
5 広報に関すること 
6 図書館システムの構築・運用に関すること 
7 予算経理に関すること 
8 図書館資料及びその他物品の購入に関すること 
9 業務委託及び修繕、賃貸借契約に関すること 
10 公印の管守に関すること 
11 文書の収受、発送及び保存に関すること 
12 分室との連絡調整に関すること 
13 県立図書館等の関係諸機関との連絡調整に関すること 
14 静岡県市立図書館協議会に関すること 
15 防災計画訓練等の指導実施に関すること 
16 蔵書点検に関すること 
17 その他庶務に関すること 

図書係 
1 図書館資料の館内利用及び館外貸出しに関すること 
2 情報及び参考資料の紹介、提供並びに読書相談、貸出・返却に関すること 
3 図書館資料（分室を含む）の蔵書構成及び収集・登録・整備に関すること 
①郷土・行政資料に関すること 
②参考図書に関すること 
③一般書に関すること 
④ヤングアダルト資料に関すること 
⑤児童書に関すること 
⑥ビジネス書に関すること 
⑦医療・健康情報に関すること 
⑧雑誌に関すること 
⑨新聞に関すること 
⑩視聴覚資料に関すること 
⑪寄贈及び寄託資料に関すること 

4 図書資料の装備、修理、整理に関すること 
5 図書資料の保存に関すること 
6 図書館資料の相互貸借に関すること 
7 講座、講習会、展示会等の企画及び実施に関すること 
8 おはなしの会に関すること 
9 ファーストブックに関すること 
10 身体障害者及び高齢者サービスに関すること 
11 ボランティアとの協力、連絡調整に関すること 

 

本 
館 

連 

携 

1 子育て支援センター等でのおはなしの会開催に関すること 

2 学校図書室との連携に関すること 

3 社会科見学、職場体験の受入れに関すること 

分 
室 

1 図書館資料の館内利用及び館外貸出しに関すること 
2 情報及び参考資料の紹介、提供並びに読書相談に関すること 
3 図書館資料等の受入れ、登録、分類並びに目録の作成及び整備に関すること 
（文化センター図書室のみ） 
4 図書資料の装備、修理、整理及び保存に関すること 
5 おはなしの会に関すること（文化センター図書室のみ） 
6 図書館資料の館内利用及び館外貸出しに関すること(須山図書室) 
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５ 運営方針と主要施策 
 

□図書館サービスの充実 

市民の生涯学習の場として、気軽に利用しやすく、市民から親しまれる図書館づくりを目指し、資料

の整理・充実を図るとともに、個人の知識を広め、教養を高めるための講座・講演会等を実施すること

で、魅力ある図書館づくりの推進に努める。 

 

≪主な取り組み≫ 

（１）講座・イベントの充実 

・図書館に親しみを持ち、本に興味をもってもらえるように、市民が幅広く参加できるイベント等を

開催する。 

・市民の興味を引き付けるようなテーマ展示を実施する。 

・子どもから大人までを対象としたイベント等を開催する。 

・趣味を広げる・地域を知る等をテーマにした教養講座を開催する。 

・親しみやすく気軽に足を運んで楽しくゆったりと過ごせる場所を提供する。 

 

（2）読書活動の推進 

  ・図書館システムによる、効率的な資料管理(貸出・返却・予約)の推進と、利用者の利便性向上を

図る。 

  ・図書館ウエブサイトや市 SNSを活用した情報提供に努める。 

  ・幅広い年齢層に対する資料の整備・充実を図り、計画的な除籍資料の選別を実施する。 

・子どもたちに楽しみながら読書活動を推進していく機会を提供するため、各自の貸出履歴を記録

する読書通帳の配布を拡充する。 

・乳幼児から大人まで、各年齢層を対象に「おすすめの本」を紹介するブックリストを作成する。 

・市内小中学校と団体貸出（鈴木図書館パック）を通じた連携を図る。また、市内医療機関等への

貸し出しも実施する。 

・郷土資料の整理、充実を図る。 

・図書リクエストに効果的に応えるため、図書の相互貸借制度の周知を図る。 

・市民文化センター図書室の充実を図る。 

 

□家庭教育の充実 

家庭での読書活動を通じて、子どもの発達に応じた生活習慣や豊かな心を育むことができるよう、

親子で本に親しめる環境の充実に努める。 

≪主な取り組み≫ 

（１）家庭読書の推進 

・子どもが主体的に読書に親しむことを目指し、生後 6 ヶ月児とその保護者を対象としたファースト

ブック事業や、おはなし会等を通して発達に応じた読書の楽しみ方を伝えるとともに、家庭での読

み聞かせの重要性を啓発していく。 
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・乳幼児を持つ保護者が気軽に図書館を利用できるように、親子ふれあいデー事業「ベビー＆キッ

ズタイム」を定期的に開催し、周囲に気兼ねなく利用できる環境を整えるとともに、保護者の交流

の場となるイベント等の実施、周知に努める。 

・読み聞かせボランティア等によるおはなし会等を通して、広く読書の楽しさを伝える取組を進め

る。合わせてボランティアの育成・充実を図り、職員の内部研修を進める。 

 

□関連する主な計画 

（裾野市）第 2期教育振興基本計画（令和 3年度～令和 7年度） 

 学校のあるべき教育環境の実現や個人の能力育成に向けた教高施策の基本的な方針 

（裾野市）第 4次子ども読書活動推進計画（令和 7年度～令和 12年度） 

 読書活動で培われる読解力や想像力等は非常に大切な力であることから、家庭・学校・地球と 

いったあらゆる場所で、それぞれの役割に応じた読書週間の形成を効果的に図るための計画 
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６ 予算 
 
 
（１）市当初予算                                                    （単位：千円） 

 

 令和4年度 令和5年度 令和６年度 令和7年度 

一般会計歳出予算 19,760,000  19,823,000  21,562,000  23,692,000  

教育費 2,564,924  2,657,001  3,019,616  3,016,279  

社会教育費 420,922  357,314  352,836  531,389  

図書館費 

（前年度比） 

42,559  

（93.3％） 

44,887  

（１０５.５％） 

48,842  

（１０8.8％） 

44,902  

（91.9％） 
 
 
 
（２）鈴木図書館予算                                                 （単位：千円  

 

 令和4年度 令和5年度 令和６年度 令和7年度 

 図書館費（Ⅰ＋Ⅱ) 42,559  44,887  48,842  44,902  

 Ⅰ 図書館管理費 41,471  43,942  47,897  43,950  

うち、図書購入費 7,500  7,500  7,500  7,500  

Ⅱ 図書館事業費 937  ９４５  ９４５  ９52  
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7 令和７年度 事業計画 
 

図書館では、読書活動の推進、または、個人の知識を広め、教養を高めることを目的とし次の事

業を行います。 
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8 図書館協議会 
 

（１）任 期  令和７年 4月 1日から令和９年 3月 31日まで 

 

（２）委員名簿（敬称略）  ※令和７年４月 1日現在 

 

№ 氏名 備考 

1 田中 道雄 小学校代表 

2 清水 達夫 中学校代表 

3 鎌田 正幸 高等学校長代表 

4 髙梨 由紀子 社会教育団体代表 

5 髙島 夏樹 社会教育委員代表 

6 桑原 美苗 図書館ボランティア代表 

7 小澤 晃子 幼稚園・保育園代表 

8 室伏 裕子 学識経験者 

９ 志田 忠弘 学識経験者 

 

（3）年 2～3回開催 

・第 1回協議会  令和７年６月５日（木） 
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９ 蔵書 

 
（1）蔵書冊数 

 
 

（2）蔵書構成                          令和 7年 3月 31日現在 

 
 

（視聴覚資料） 
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（3）受入図書                                     令和 6年 3月 31日現在 

 
 

（4）新聞・雑誌 

 
※誌・紙数は各年度末の状況 
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10 令和 6年度 利用状況 
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 （2）登録者数（年齢区分別） 

 
 

（3）貸出者数（年齢区分別） 

 
 

 （4）貸出冊数（年齢区分別） 

 
 

（5）リクエスト件数（年齢区分別） 

 
 

 （6）レファレンス件数（年齢区分別） 

 
  

幼　児 小学生 中学生 青　年 成人一般 高齢者 合　計

94 117 20 56 344 53

13 10 2 3 41 10
763

文化センター図書室

本館

幼　児 小学生 中学生 青　年 成人一般 高齢者 団体他 合　計

2,202 4,801 762 891 21,486 13,692 1,164 44,998

544 685 83 148 4,669 2,025 217 8,371

1 1

2,746 5,486 845 1,040 26,155 15,717 1,381 53,370合計

コミュニティセンター図書室

文化センター図書室

本館

幼　児 小学生 中学生 青　年 成人一般 高齢者 団体他 合　計

15,285 27,766 3,760 3,349 95,915 48,570 6,451 201,096

3,570 3,228 336 430 17,327 5,711 507 31,109

2 2

18,855 30,994 4,096 3,781 113,242 54,281 6,958 232,207

本館

文化センター図書室

コミュニティセンター図書室

合計
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11 令和 6年度 事業報告 
 

（1）おはなし会・読み聞かせ 

 
 

【おはなしフェスティバル】 

（本館） 

 
（文化センター図書室） 

 
 

【読み聞かせ屋さんがやってくる】 

 
 

【クリスマスおはなしの会】 

 
 

【夜な夜なおはなし会】 

 



 

16 

 

【絵本とおしゃべりの部屋】      県家庭教育支援員が講師 

 
 

【えほんのじかん】 

 
 

 （2）市民参加型イベント 
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 （3）テーマ展示 ※本館で実施 

 
 

 （４）ファーストブック               （5）視聴覚ライブラリー保有機材 

 
 

 （6）映画会 

  


